Памятка по оформлению доверенностей на отправку/получение груза:

При оформлении доверенности необходимо учитывать следующее:
· Форма доверенности М-2 принимается для отправки/получения груза. Также можно использовать образцы доверенностей по форме ТК Фаворит Экспресс, представленные на сайте https://favoritexpress.ru/ в разделе «Документы».
· В графе «На получение от» необходимо указывать наименование Экспедитора: Индивидуальный предприниматель Устимов Андрей Петрович.
Раздел доверенности «перечень материальных ценностей, подлежащих получению» заполняется следующим образом:
в графе материальные ценности указывается Груз, или возможно указать номера конкретных экспедиторских расписок или счетов.
в графе единица измерения — Место,
в графе количество, пишется прописью количество мест, согласно экспедиторской расписки.
· При предъявлении доверенности при себе необходимо иметь оригинал документа, удостоверяющий личность (паспорт гражданина РФ, загранпаспорт гражданина РФ, удостоверение личности военнослужащего РФ, паспорт иностранного гражданина), данные которого указаны в доверенности. Электронный паспорт не принимаем.  
Представленный клиентом документ должен быть  в оригинале и действителен на дату его предъявления.  
Случаи, когда паспорт недействителен: 
•  Нарушены ламинация или бланк паспорта
•  Отсутствует страница паспорта или её часть
•  Паспорт повреждён: не читаются его реквизиты или другие сведения
В этих случаях груз не выдается грузополучателю и не принимается к отправке. 
Если у физического лица нет возможности представить данные указанных документов или они отсутствуют, то необходимо представить данные иных документов из списка: 
-Удостоверение личности гражданина РФ на срок оформления паспорта гражданина РФ
-Военный билет, если гражданин находится на действительной службе 
-Временное удостоверение личности, выданное взамен военного билета 
-Паспорт моряка 
-Удостоверение личности офицера 
-Вид на жительство 
-Удостоверение беженца 
-Удостоверение личности Республики Казахстан (для резидентов Республики) с предъявлением миграционной карты 
-Разрешение на временное проживание 
-Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ 
[bookmark: _GoBack]-Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем.
· В доверенности не должно быть никаких исправлений, зачеркиваний. Документ с исправлениями недействителен.
· При сдаче/получении груза владельцем компании доверенность не требуется. Необходим документ удостоверяющей личность и документ, подтверждающий полномочия руководителя. Такими документами являются: оригинал или заверенная копия протокола собрания об избрании его в качестве единоличного исполнительного органа юридического лица или приказ о назначении на должность.
Если в документах отсутствует ИНН/ОГРН, то дополнительно необходима копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица. 
· В доверенности должны быть указаны конкретные полномочия: на получение груза, на отправку груза, на заключение договора, на право подписи и т.д.
· Если вы предоставляете доверенность на получение конкретных грузов с указанием номеров конкретных экспедиторских расписок, то мы сможем выдать грузы только по этим распискам.
· В доверенности необходимы подпись руководителя и печать организации.
· Используйте печать универсального назначения (печать «для документов», основная «гербовая» печать) или печать «для доверенностей».
· Необходимо предъявлять оригинал доверенности, копия и скан не принимаются.
· Следите за актуальностью доверенности. Те доверенности, в которых не указана дата действия, актуальны в течение года с даты оформления.

